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Präambel 
 
“Meine Werkstatt” ist ein kostenloses CMS1, um Kontakte, Fahrzeuge, Dienstleistungen & Reparaturen, 
Lieferanten sowie Rechnungen und Material zu verwalten. In dieser Anleitung wird beschrieben: 
 

●​ welche Technologien das Programm verwendet 
●​ welche Voraussetzungen zum Betrieb erfüllt sein müssen 
●​ wie man es installiert 

 
und wie man es bedient. 
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Technologie 
Das Programm basiert auf der Kombination von PHP, Javascript, HTML & CSS. Es wurden 
bewusst keine Bibliotheken (Frameworks) wie z.B. React, Vue.js und Angular verwendet, um 
einen einfachen, kostenneutralen Betrieb vor Ort ohne besondere Infrastrukturen zu 
ermöglichen. Alle verwendeten Laufzeitumgebungen sind Open Source lizenziert! 
  
Verwendete Laufzeitumgebungen: 
autocomplete.scroll.min.js, bootstrap5.2.3.bundle.min.js, chart4.4.4.min.js, 
datatables2.0.8.min.js, diacriticsmap.js, flmngr2.0.13.min.js, fontawesome.min.js, 
inputmask5.0.11.js, jquery1.11.3.min.js, jquery3.7.1.min.js, jquery-ui.min.js, mark9.0.0.min.js, 
moments2.30.1.js, papaparse5.4.1.js, pdfmake0.2.12.min.js, vfs_fonts.min.js 
 

Sicherheit 
1. Sicherheit als Cloud Implementierung 
Die Applikation ist NICHT geeignet, um auf einem Webserver, der bei irgendeinem Provider im 
Internet gehostet wird, zu laufen. Technisch ist das zwar möglich ABER die Software ist nicht 
dafür programmiert!!! Sie nutzt alle Sicherheitsmechanismen, die in den Laufzeitumgebungen 
standardmäßig implementiert sind, aber hat keine zusätzlichen Verschlüsselungen, 
Zugriffsrechte, http / https Sicherheiten oder Datenbank-Härtungen besonders implementiert!!!! 
  
2. Sicherheit als lokale Installation 
Die Applikation ist "sicher" hinter einer Firewall, z.B. eures Routers / Switch, etc.. Die im Punkt 1 
erwähnten Standard Sicherheiten sind gut genug um einen internen, sicheren Betrieb zu 
gewährleisten 
 

Voraussetzungen 
Es wird grundsätzlich ein PC gebraucht. Ob das Gerät MAC oder Linux als Betriebssystem hat, 
ist egal (nicht Windows!). Ist die Applikation einmal ordnungsgemäß installiert, kann es von 
allen im Betrieb verfügbaren Computern (unabhängig vom Betriebssystem und gleichzeitig) 
benutzt werden, da "meine Werkstatt" eine Web Anwendung ist! 
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Auf dem zu installierenden Computer muss eine lauffähige Webserver-Umgebung zur Verfügung 
stehen.  

PHP Version muss -> 8.1 sein! 
Die Datenbank muss MariaDB Version > 10 sein! 

Der Webserver muss Apache sein! 
 
 

Web Server Installation 
Der LAMP-Stack (Linux, Apache, MySQL/MariaDB und PHP) ist ein Bündel von 
Open-Source-Technologien zur Erstellung von Websites und Webanwendungen. Jede 
Komponente des LAMP-Stacks ist kostenlos und du kannst ihn sowohl für Entwicklungs- als 
auch für Produktionsumgebungen installieren. 

Apache Webserver 
Führe zunächst den folgenden Befehl aus, um deine Paketliste zu aktualisieren und die 
neuesten Paketinformationen zu erhalten: 
 
sudo apt update 

(entscheide ob du auch den “sudo apt upgrade machen möchtest) 
 
Installiere nun den Apache-Webserver mit dem Befehl„apt install„. Gib Y ein, um die 
Installation zu bestätigen. 
 

sudo apt install apache2 

Sobald die Installation abgeschlossen ist, sollte der Apache2-Dienst beim Systemstart 
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automatisch gestartet und ausgeführt werden. Überprüfe den Status des Apache2-Dienstes 
mit dem folgenden Befehl: 
 

sudo systemctl is-enabled apache2​
sudo systemctl status apache2 

 
Du wirst sehen, dass der Apache2-Dienst„aktiviert“ ist und beim Systemstart automatisch 
ausgeführt wird. Der Status des aktuellen Apache2-Dienstes ist„active (running)„. 
 
Öffne schließlich deinen Webbrowser und rufe die IP-Adresse deines Servers auf, z.B. 
http://192.168.5.30/. Wenn alles gut geht, solltest du die Seite„index.html“ des Apache-Web 
Servers wie die folgende sehen: 

 
 
erlaube das Modul Headers: 

sudo a2enmode headers 

sudo systemctl restart apache2 

 
 

 
Handbuch: meine Werkstatt​ ​ ​ V 1.0​ ​ ​ ​ Seite: 6 von 70 

http://tomeksonline.de


 tomeksonline.de​​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ 📄 
 

 

Installation des MariaDB Datenbank-Servers 

sudo apt install mariadb-server 

 
Sobald die Installation abgeschlossen ist, sollte der MariaDB-Dienst auf deinem System 
laufen und aktiviert sein. Überprüfe den Status des MariaDB-Dienstes mit folgendem Befehl: 
 

sudo systemctl is-enabled mariadb​
sudo systemctl status mariadb 

 
Du siehst die Ausgabe„enabled„, wenn der MariaDB-Dienst aktiviert ist. Außerdem siehst du, 
dass der aktuelle Status des MariaDB-Dienstes„active (running)“ ist. 
 
Führe den Befehl „mariadb-secure-installation“ aus, um deinen MariaDB-Server 
abzusichern. 
 

sudo mariadb-secure-installation 

 
Drücke ENTER, wenn du nach dem MariaDB Root-Passwort gefragt wirst. 
 

Enter current password for root (enter for none):​
OK, successfully used password, moving on... 

 
Gib„n“ ein, wenn du zur unix socket-Authentifizierung wechseln willst. 
 

Switch to unix_socket authentication [Y/n] n​
 ... skipping. 

 
Gib Y ein, um das MariaDB Root-Passwort zu konfigurieren. Gib dann dein neues Passwort 
ein und wiederhole den Vorgang. 
 

Change the root password? [Y/n] Y​
New password:​
Re-enter new password:​
Password updated successfully!​
Reloading privilege tables..​
 ... Success! 

 
Gib Y ein, um den anonymen Standardbenutzer von deiner MariaDB-Server Installation zu 
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entfernen. 
 

Remove anonymous users? [Y/n] Y​
 ... Success! 

 
Gib Y ein, um die Fernanmeldung für den MariaDB-Root-Benutzer zu deaktivieren. Der 
Root-Benutzer sollte sich immer von localhost aus anmelden. 
 

Disallow root login remotely? [Y/n] Y​
 ... Success! 

 
Tippe nun erneut Y ein, um den Standard-Datenbank-Test und seine Berechtigungen von 
deinem MariaDB-Server zu entfernen. 
 

Remove the test database and access to it? [Y/n] Y​
 - Dropping test database...​
 ... Success!​
 - Removing privileges on the test database...​
 ... Success! 

 
Gib Y ein, um die Berechtigungstabellen neu zu laden und alle Änderungen, die du bisher 
vorgenommen hast, anzuwenden. 
 

Reload privilege tables now? [Y/n] Y​
 ... Success! 

 
Wenn du fertig bist, siehst du die folgende Meldung: 
 

All done! If you've completed all of the above steps, your MariaDB​
installation should now be secure. 

PHP installieren 
Installiere zunächst die PHP-Pakete auf deinem Ubuntu mit dem folgenden Befehl. Gib Y 
ein, um die Installation zu bestätigen: 
 

sudo apt install php libapache2-mod-php php-mysql php-curl php-gd 

php-json php-intl php-bcmath php-opcache php-apcu php-mbstring 

php-fileinfo php-xml php-soap php-tokenizer php-zip 
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Sobald die Installation abgeschlossen ist, führe den folgenden Befehl im nano-Editor aus, 
um die PHP-Konfigurationsdatei„php.ini“ zu ändern. Ersetze “x” mit deiner aktuellen php 
Version! 
 

sudo nano /etc/php/8.x/apache2/php.ini 

 
suche die keywörter mit CTRL + W 

date.timezone = Europe / Berlin​
memory_limit = 256M​
upload_max_filesize = 64M​
max_execution_time = 300 

 
Speichere die Datei und beende sie. 
 
Zum Schluss führst du den folgenden Befehl aus, um den Apache2-Dienst neu zu starten 
und die Änderungen in deiner PHP-Konfiguration zu übernehmen. 
 

sudo systemctl restart apache2 

 

Apache- und PHP-Integration 
Um deine Apache- und PHP-Integration zu überprüfen, erstellst du eine PHPINFO-Datei, die 
dir detaillierte Informationen über deine PHP-Installation liefert. Deine PHPINFO-Datei sollte 
sich in dem Standard-DocumentRoot-Verzeichnis /var/www/html befinden. 
 
Erstelle eine neue „info.php„-Datei mit dem folgenden Befehl. 
 

echo "<?php phpinfo(); ?>" > /var/www/html/info.php 

 
Öffne dein Web und besuche http://<deine IP Adresse>/info.php. Wenn deine Apache- und 
PHP-Installation erfolgreich war, solltest du die PHPINFO-Seite erhalten. 
 
👍 
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cfmw2 Installation 

Vorbereitung 
1.​ Lade dir das Datenbanktool “Adminer” von https://www.adminer.org/de/ herunter. 

 
 
Kopiere die php Datei in das Verzeichnis: /var/www/html 
 

sudo cp adminer.5.4.2.php /var/www/html/adminer.php 

 
Öffne dein Web und besuche http://<deine IP Adresse>/adminer.php. Du kannst dich 
mit deinem root Benutzer einloggen. 
 

 
2.​ Lade dir die cfmw1.0.zip Datei von https://tomeksonline.de/cfmw/ - Installation - 

Punkt 4 herunter. Das zip beinhaltet folgende Dateien: 

 
●​ Das Verzeichnis “cfmw” enthält die Applikation. 

2 CMS for my workshop (CMS für meine Werkstatt) 
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●​ Das Verzeichnis “meine-werkstatt” enthält die Demo Dateien.  

 
 
 
 

 
 

●​ Die Datei cfmw.sql enthält die mit “Adminer” zu importierende Datenbank 
 

und die “Readme” Datei in DE & EN 
 

3.​ Importiere die cfmw.sql Datenbank 
a.​ Logge dich in “Adminer” mit dem root Benutzer ein 

 
b.​ Klicke auf (1) - Importieren 

 
c.​ Klicke auf (2) - Choose Files 

 
d.​ Selektiere (3) - cfmw.sql 
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e.​ Klicke (4) - Ausführen 

 
Die Datenbank einschließlich dem Benutzer “cfmw” und dessen Rechte wurden 
erfolgreich importiert. Du kannst “Adminer” schließen. 
 

Installation 
Kopiere das Verzeichnis “cfmw” in dein Webserver root Verzeichnis 
 

sudo cp -r cfmw /var/www/html 

 
Setze die Rechte für alle benötigten cfmw Prozesse 
 

sudo chmod -R 777 /var/www/html/cfmw 

 

 
 

Damit ist die Installation auch schon abgeschlossen! 👍👏 
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Meine Werkstatt 

Vorwort 
Die Idee hinter der Applikation ist der Gedanke, dass man sofort loslegen kann, ohne 
gewohnte Betriebsprozesse umzustellen oder anzupassen. Auch sollte man die Applikation 
nicht lernen müssen!!!! Der Aufbau und die Bedienung sollten sich aus dem gewohnten 
Bedienen von anderen, allgemeinen, besonders Browser basierenden  Computer- 
Programmen erschließen. 
 
“Meine Werkstatt” ist dabei sozusagen auf das minimale Maximum beschränkt, das eine 
Werkstatt benötigt, um den operationellen, täglichen, reibungslosen Umgang mit der 
“Administration” zu erleichtern und zu unterstützen. 
 
Allerdings muss es trotzdem “Best Practices” und rechtliche Anforderungen erfüllen. 
 
Die Bedienung erlaubt größtmögliche Flexibilität bei der Datenanlage oder -pflege. Nichts, 
oder besser sehr wenig, wird erzwungen. Je mehr ihr “freiwillig” eingepflegt, desto größer 
wird die Aussagekraft! 

 

 
 

 
Handbuch: meine Werkstatt​ ​ ​ V 1.0​ ​ ​ ​ Seite: 13 von 70 

http://tomeksonline.de
https://de.wikipedia.org/wiki/Best_Practice


 tomeksonline.de​​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ 📄 
 

 

Der erste Aufruf 
Als erstes nach der Installation müsst ihr die Verbindung zur Datenbank prüfen / bestätigen. 
Die Applikation schreibt die Verbindungsdaten in die Datei: config.inc.php im 
Unterverzeichnis inc und den Datensatz in die Datenbank. 
 

 
Es sind alle Werte einer Standardinstallation vorab ausgefüllt. 
 

●​ Mit (1) sicherstellen, das eine DB Verbindung aufgebaut werden kann 
●​ Mit (2) Verbindungsdaten bestätigen / speichern 

 
 
 
 
 

 
 
Datenbank 
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Anmelden 
Beschreibung 
Meine Werkstatt bietet euch eine Benutzerverwaltung mit Rollen (siehe Kapitel: Benutzer). 
Entsprechend muss man sich anmelden. Mit der Anmeldung wird festgelegt, was der 
betreffende Benutzer in der Applikation sieht, resp. bearbeiten kann. 
 
Bildschirm 

 
(1)​Die Applikation merkt sich den Status (Zeit / Länge wird durch den Browser 

definiert), sodass ihr beim nächsten Aufruf euch nicht wieder anmelden 
braucht. 

(2)​ Ihr könnt die Sprache wechseln 
 
Die Standard Anmeldung als Administrator ist: “admin@mw.de”, “bitteaendern”. 
 
Datenbank 
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Übersicht 
Beschreibung 
Die Übersicht zeigt euch die erfassten betriebswirtschaftlichen Daten aktuell & in Echtzeit  
auf einen Blick an. Durch die verschiedenen Farbschema seht ihr sofort, ob ihr auf einem 
erfolgreichen Weg seid oder ob Bestand, Aussenstände, etc. euch belasten. Außerdem 
berechnet euch die Applikation die Differenzen (Turn-Over) von Einnahmen zu Ausgaben 
(die hier dargebotenen Informationen entsprechen KEINER Finanz Best Practice…), helfen 
aber ungemein! 
 

 
 

(1)​Teile suchen in Katalogen ist nur nach dem Import von Lieferanten Katalogen 
verfügbar (siehe Kapitel: Einstellungen - Kataloge). Ansonsten ist das Feld 
permanent ausgeblendet. 

(2)​ Lässt euch schnell in die wichtigsten Module mit den entsprechenden 
Filterkriterien verzweigen. 

(a)​Kontakte (ohne Filter) 
(b)​ offene Aufträge 
(c)​ Fahrzeuge (ohne Filter) 
(d)​ offene Bestellungen 
(e)​Rechnungen (ohne Filter) 
(f)​ offene Rechnungen 

(3)​Die in der Beschreibung angegebenen Grafiken. Bewegt die Maus über eine 
Linie und das System zeigt euch den Betrag an., 
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(4)​Für eine aufmerksame Kundenbetreuung werden euch die Geburtstage eurer 

Kunden für den laufenden Monat angezeigt. 
(5)​Das "Hauptmenü", um in der Applikation zu den gewünschten Modulen zu 

verzweigen. 
(6)​Das persönliche Menü in “meine Werkstatt” 

 
(7)​ “Hamburger Menu” um den Darstellungsbereich zu vergrössern / verkleinern 
(8)​Das persönliche Profil zum bearbeiten von eigenen Benutzerdaten: 
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Belege 
Beschreibung 
Belege ist wohl eines der anspruchsvollsten Module. Hier ist nicht nur eine einfache, 
durchgängige Bedienung erforderlich, sondern auch den logischen, zusammenhängenden 
Ablauf zu gewährleisten. Die Belege sind fortlaufend organisiert (siehe Kapitel: Einstellungen 
- Belegnummern), das heißt, ihr könnt den laufenden Beleg weiter in seiner Entwicklung 
durch Änderung des Belegtyps steuern (z.B. Kostenvoranschlag -> Angebot -> Auftrag -> 
Rechnung) ohne dieselben Daten zu kopieren oder gar neu zu erfassen. Bei dem Wechsel 
behält der Beleg immer seine laufende Nummer! Bis auf die Belege, Bestellungen, 
Rechnungen, Gutschriften könnt ihr die Belegtypen dynamisch ändern, ohne eine bestimmte 
Reihenfolge einhalten zu müssen. 
 
Belege können als Einzelposition direkt erstellt oder mit einer beliebigen Anzahl von 
Belegpositionen gefüllt werden. Bei jeder Änderung von Belegpositionen berechnet das 
System das Gesamttotal auf dem Einzelbeleg neu und korrigiert das Total entsprechend. 
 
Belege können natürlich auch gedruckt werden. Das System ist auf die Erstellung der 
elektronischen Rechnung (eRechnung) vorbereitet. Es verwendet das vorgeschriebene 
XML-Datenformat. Natürlich werden Rechnungen für Privatpersonen als .pdf Datei zur 
Verfügung gestellt (Druck & Versand). Belege für öffentliche Aufträge (ZUGFeRD) und 
Bestellungen (Order-X) werden zusätzlich mit der XML Datei “gedruckt”. 

 
 

 
 
 
 
 
Der Druck verwendet ein statisches Ausgabeformat (mea culpa, aber meine Werkstatt ist 
kostenlos!), dafür könnt ihr aber eigene “Textbausteine” für z.B. Incoterms oder 
kaufmännische Formulierungen anwenden / definieren (siehe Kapitel: Einstellungen - 
Belege)! 
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(1)​Funktionen 
 

(a)​ - neu 
 

 
 

1.​ Hier könnt ihr den Belegtyp auswählen: 
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2.​ Das Feld “Kontakt” erlaubt euch, nach Eingabe von 3 Zeichen, einen 
bestehenden Kontakt auszuwählen. Ihr könnt die Information aber auch 
manuell erfassen. 

​ ​  
 
 
 
 
 
 

3.​ Das Feld “Fahrzeuge” erlaubt euch, nach Eingabe von 3 Zeichen, ein 
bestehendes Fahrzeug auszuwählen. Ihr könnt die Information aber auch 
manuell erfassen. 

​ ​  
 
 
 
 
 

4.​ Wenn ihr das Feld “Datum” leer lasst, wird automatisch das aktuelle 
Tagesdatum verwendet. 

5.​ Hier könnt ihr das Belegtotal (Netto) eintragen. Es ist keine Währung 
angegeben, da die Applikation nur eine Standardwährung verwaltet (siehe 
Kapitel: Einstellungen - Stammdaten) 

6.​ Im Feld “Status” wählt ihr bitte den zutreffenden Status aus: 
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​ ​  
 

 
7.​ In das Feld “Bemerkungen” könnt ihr noch Absprachen / 

Besonderheiten festlegen. Beachtet bitte, dass das Feld mit 
ausgedruckt wird! 

 

 
 

 
Handbuch: meine Werkstatt​ ​ ​ V 1.0​ ​ ​ ​ Seite: 21 von 70 

Tip 

a.​ in Bearbeitung: nehmt den Status, der am nächsten eurem Betrieb 
Terminus  entspricht / am meisten Sinn für euch macht! 

b.​ abgeschlossen: Ein Beleg mit einem der Stati ist nicht mehr 
löschbar! 

http://tomeksonline.de


 tomeksonline.de​​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ 📄 
 

 
(b)​ - bearbeiten 

Nach Auswahl eines Datensatzes könnt ihr Änderungen vornehmen. 
 

Wichtig ist hier nur zu wissen, dass ihr Belege durch Änderung des Belegtyps 
fortschreiben könnt! Ansonsten gilt die Beschreibung von (a) - neu. 
 

(c)​ - drucken 
Durch die Auswahl drucken, wird der Beleg aufbereitet, berechnet und als 
.pdf generiert. Das Druckformat kann nicht geändert werden! 
 
Die Applikation öffnet das Dokument im Browser und legt es automatisch im 
Hintergrund in der Dokumentenablage: “Verzeichnis Belege” ab (siehe 
Kapitel: Dokumentenverwaltung). 
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(d)​ - löschen 
Das “Löschen” von Belegen ist möglich, um eure Datenbank nicht mit 
veralteten oder nicht mehr gebrauchten Datensätzen “voll zu müllen”. 
 
Belege die gelöscht werden können werden vom System nochmals 
hinterfragt: 
 

 
 

Bei Belegen die nicht gelöscht werden können, gibt das System folgenden 
Hinweis aus: 
 

 
 

(e)​ - Belegpositionen 
​ ​ siehe eigenes Kapitel: Belegpositionen 
 

(f)​ Suche: 
Mit der Standardsuche könnt ihr eure Datensätze filtern. Bei jeder Eingabe 
eines Buchstabens oder Zahl wird das Ergebnis sofort angezeigt. 
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(2) kopieren & export CSV 
 

(a)​ kopieren 
Bei einem ausgewählten Datensatz wird dieser in die Zwischenablage kopiert und 
kann dann z.B. in der Textverarbeitung / Tabellenkalkulation zur weiteren 
Verarbeitung eingefügt werden: 

 

​  
Bei nicht selektierten Datensatz werden alle Datensätze in die Zwischenablage 
kopiert und können dann z.B. in der Textverarbeitung / Tabellenkalkulation zur 
weiteren Verarbeitung eingefügt werden. 

 

 
 

(b)​ export CSV 
Bei einem export CSV werden alle Datensätze in eine .csv datei konvertiert und das 
System lässt euch die Datei zur weiteren Verarbeitung auf eurem Computer 
speichern: 
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(3) Seiten blättern / An den Anfang - Ende springen 

Mit dieser Funktion könnt ihr schnell in euren Datensätzen von einer Seite zu einer 
anderen Seite navigieren. 

 
 
 
Datenbank 
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Belegpositionen 
Beschreibung 
Mit der Funktion “Belegpositionen” könnt ihr zu beliebigen Belegen die Details Materialien / 
Leistungen aufführen und anbieten oder verrechnen. 
 
Die Belegpositionen werden erst verfügbar, wenn bei den Belegen ein Datensatz selektiert 
ist. Das System nimmt die Belegnummer und füllt sie als Suchkriterium in das Feld “Suche” 
ein. 
 
Belegpositionen können einzeln erfasst werden, oder von den Beständen oder importierten 
Katalogen übernommen werden. Das System berücksichtigt die in den Einstellungen 
festgelegten Margen (siehe Kapitel: Einstellungen - Marge & Umsatzsteuer) in der 
Berechnung. 
 
Jede Position kann einzeln kalkuliert werden, damit ihr keine Überraschungen erlebt (z.B. 
beim Einräumen von Rabatten)! Das System gibt entsprechende Meldungen aus, damit ihr 
bewusst Kalkulationen anwendet. 
 
Die Belegpositionen bieten euch “Durchlaufposten”, “Differenzbesteuerung” und einen aus 
dem Rechnungswesen angelehnten Kontenrahmen (Artikeltyp). 
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(1)​Funktionen 

a.​ - neu 
 

 
 

1.​ Positionsursprung 
●​ Wenn die Auswahl auf “Eingabe” bleibt, müssen alle Felder 

manuell ausgefüllt werden. 
●​ Wird “Bestand” ausgewählt, kann man Teile / Dienstleistungen 

im Feld “Artikel” aus dem Bestand suchen. Soweit vorhanden, 
werden die anderen Felder automatisch befüllt. 

●​ Wird “Katalog” gewählt, kann man alle importierten 
Katalogdaten unabhängig vom Lieferanten im Feld Artikel 
suchen und auswählen.  Soweit vorhanden, werden die 
anderen Felder automatisch befüllt. 
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2.​ Artikel # 

●​ Es kann nach allen Informationen gesucht werden (Nummern, 
Bezeichnungen, Beschreibungen, etc. 

 

​ ​ ​ ​  
 
3. & 4. Bezeichnung / Beschreibung 

●​ Meistens wird in dem Feld “Bezeichnung” das Teil / die 
Dienstleistung definiert und im Feld “Beschreibung” z.B. 
zusätzliche Angaben für weitere Verwendung, Mopedtypen, 
etc. angegeben. 

 
5. Durchlaufposten und Differenzbesteuerung 

●​ siehe Beschreibung 
 

6. EAN 
●​ Hier kann die EAN Nummer erfasst werden. 

 
7. Mengeneinheit 

●​ Auswahl der passenden Mengeneinheit. 
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8. Artikeltyp 

●​ Zuordnung zum “Kontenrahmen” 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
9. Die Felder sollten eigentlich selbsterklärend sein! 
 
10. Kalkulation 

●​ Mit dieser Schaltfläche könnt ihr die Position kalkulieren. Das 
System gibt euch Hinweise bei ungewöhnlichen Werten aus! 
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Tip 

Es gibt zwar Standardkontenrahmen, aber jeder Betrieb hat meistens eine 
individuelle Einstellung. Deshalb hier auch nur eine allgemeine Zuordnung. 
Wollt ihr über die Exportfunktion eure Belege ins Rechnungswesen 
übertragen, müsstet ihr bitte in der Tabellenkalkulation die hier verwendete 
Auswahl zu eurem wirklichen Kontenrahmen “matchen” 

Tip 

Das Feld Bemerkungen wird nicht mit ausgedruckt! 
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b. - bearbeiten 
 

Nach Auswahl eines Datensatzes könnt ihr Änderungen vornehmen. 
 

 
siehe a. - neu 
 

c. - löschen 
 

Das “Löschen” von Positionen ist möglich, um eure Datenbank nicht mit 
veralteten oder nicht mehr gebrauchten Datensätzen “voll zu müllen”. 
 
Positionen die gelöscht werden können werden vom System nochmals 
hinterfragt: 
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​ Es findet eine neuBerechnung nach dem löschen statt. 
 

 
(2) kopieren & export CSV 
 

(c)​ kopieren 
Bei einem ausgewählten Datensatz wird dieser in die Zwischenablage kopiert und 
kann dann z.B. in der Textverarbeitung / Tabellenkalkulation zur weiteren 
Verarbeitung eingefügt werden: 

 

​  
Bei nicht selektierten Datensatz werden alle Datensätze in die Zwischenablage 
kopiert und können dann z.B. in der Textverarbeitung / Tabellenkalkulation zur 
weiteren Verarbeitung eingefügt werden. 

 

 
 

(d)​ export CSV 
Bei einem export CSV werden alle Datensätze in eine .csv datei konvertiert und das 
System lässt euch die Datei zur weiteren Verarbeitung auf eurem Computer 
speichern: 
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(3) Seiten blättern / An den Anfang - Ende springen 

Mit dieser Funktion könnt ihr schnell in euren Datensätzen von einer Seite zu einer 
anderen Seite navigieren. 

 
 
 
Datenbank 
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Bestand 
Beschreibung 
Der Bestand, auch oft als Lager bezeichnet, dient in “meine Werkstatt” als zentrale 
Verwaltung von jedweden Bestand. Ob Teile, gebrauchte, in Zahlung genommene  Mopeds, 
Dienstleistungen, gekauftes Equipment, Computer, und und und… 
 
Es kommt ganz darauf an, wie ihr für euren Betrieb den “Inhalt” definieren wollt und wie viel 
es euch Wert ist euren Betrieb in dem Modul Übersicht monitär so realistisch wie möglich 
darzustellen. 
 
Um die Flexibilität zu erhalten, ist das Feld “Status” frei von euch definierbar. Hier könnt ihr 
für euren Betrieb eigene Begriffe verwenden um den Bestand sicher und schnell filtern zu 
können. 
 
Nur mal so…. Wäre es nicht nicht gut zu wissen, was eure in Zahlung genommenen Mopeds 
Wert sind, sozusagen als “totes Kapital” irgendwo herum stehen? 
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(1) Funktionen 

a. - neu 
 

 
 

1.​ Artikel# 
○​ Vergabe oder Übernahme einer Artikel#. Bei internen Teilen oder 

Dienstleistungen überlege dir ein internes Nummerierungssystem. 
2.​ Bezeichnung 

○​ Vergabe oder Übernahme einer Bezeichnung. 
3.​ Beleg# 

○​ Sollte der Artikel / die Dienstleistung aus einer Bestellung resultieren, 
gebe die Bestellnummer ein. Das System ergänzt dann automatisch 
den Lieferanten. 

4.​ Lieferant 
○​ Angabe des Lieferanten- / Firmennamens 

5.​ Typ 
○​ Wähle den Artikel- / Dienstleistungstyp aus. 
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6.​ Einheit 
○​ Wähle den Artikel- / Dienstleistungstyp aus 

 
 

7.​ Warengruppe 
○​ Selektiere die passende Warengruppe 
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8.​ Lagerort 
○​ Falls du ein strukturiertes Lagerschema hast, gebe hier den Lagerort 

ein (z.B. H1G3R7F2 = Halle, Gang, Regal, Fach) 
9.​ Status 

○​ Hier kannst du frei definieren, welchen Status der Bestandsartikel / 
-dienstleistung haben soll. z.B. intern, EDV, Motorrad, Prüfstand, etc. 

 
b. - bearbeiten 
 

Nach Auswahl eines Datensatzes könnt ihr Änderungen vornehmen. 

 
siehe a. - neu 
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c. - löschen 
 

Das “Löschen” von Positionen ist möglich, um eure Datenbank nicht mit 
veralteten oder nicht mehr gebrauchten Datensätzen “voll zu müllen”. 
 
Positionen die gelöscht werden können werden vom System nochmals 
hinterfragt: 
 

 
 

 
(2) kopieren & export CSV 
 

(e)​ kopieren 
Bei einem ausgewählten Datensatz wird dieser in die Zwischenablage kopiert und 
kann dann z.B. in der Textverarbeitung / Tabellenkalkulation zur weiteren 
Verarbeitung eingefügt werden: 

 

​  
Bei nicht selektierten Datensatz werden alle Datensätze in die Zwischenablage 
kopiert und können dann z.B. in der Textverarbeitung / Tabellenkalkulation zur 
weiteren Verarbeitung eingefügt werden. 
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(f)​ export CSV 

Bei einem export CSV werden alle Datensätze in eine .csv datei konvertiert und das 
System lässt euch die Datei zur weiteren Verarbeitung auf eurem Computer 
speichern: 
 

 
 
(3) Seiten blättern / An den Anfang - Ende springen 

Mit dieser Funktion könnt ihr schnell in euren Datensätzen von einer Seite zu einer 
anderen Seite navigieren. 

 
 
 
Datenbank 
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Fahrzeuge 
Beschreibung 
Das Modul “Fahrzeuge” ist auf ein vernünftiges Minimum reduziert, um den Spagat zwischen 
‘was muss ich wissen’ und dem Aufwand / die Zeit zum Erfassen / Pflegen in einem 
vernünftigen Verhältnis zu halten. 
 
Da das Modul in die Dokumentenablage integriert ist, können alle zusätzlichen 
Informationen hochgeladen und abgelegt werden. 
 
Wie bei dem Modul Kontakte wird in der Dokumentenablage ein Unterverzeichnis 
automatisch erstellt, wenn die Details das erste Mal angeschaut werden. 
 
Fahrzeuge können mit Kunden verknüpft werden und lassen sich vice versa aufrufen. Das 
Verknüpfen ist immer vom Fahrzeug -> zum Kontakt. Selbstverständlich kann ein Kontakt 
mehrere Fahrzeuge haben. Fahrzeuge können aber nicht mehrere Kontakte haben. 
 
Das Modul ist bei der Erfassung / Bearbeitung mit Feldmasken versehen, die eine 
ordnungsgemäße, vollständige Erfassung, z.B. von Fahrgestellnummern, sicherstellen soll. 
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(1) Funktionen 

a. - neu 
 

 
 

1.​ Fahrzeugart 
○​ Wählt eine Fahrzeugart aus. 
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2.​ Marke 

○​ Es sind etwa 1200 offizielle Markennamen hinterlegt. Bitte wählt eine 
Marke aus, um z.B. Rechtschreibfehler zu vermeiden. 

 
 

3.​ FahrzeugID (VIN) # 
○​ eine Eingabemaske ist hinterlegt: 

 
 

4.​ Leistung 
○​ Wird nicht von PS in kW umgerechnet. Bitte immer kW angeben! 

 
5.​ Hersteller & Typ Schlüssel 

○​ Es ist eine Eingabemaske hinterlegt. 

 
 

6.​ Kontakt 
○​ Wähle einen bestehenden Kontakt aus. Nach Eingabe von 3 Zeichen 

schlägt dir das System Treffer zur Auswahl vor. 
 
 
​  
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7.​ Status 

○​ Hier könnt ihr frei nach euren Werkstatt- Betriebs Ausdrücken Stati 
vergeben. 

 
b. - bearbeiten 
 

Nach Auswahl eines Datensatzes könnt ihr Änderungen vornehmen. 

 
 

siehe a. - neu 
 

c. - löschen 
 

Das “Löschen” von Fahrzeugen ist möglich, um eure Datenbank nicht mit 
veralteten oder nicht mehr gebrauchten Datensätzen “voll zu müllen”. 
 
Fahrzeuge die gelöscht werden können werden vom System nochmals 
hinterfragt: 
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(2) kopieren & export CSV 
 

(g)​ kopieren 
Bei einem ausgewählten Datensatz wird dieser in die Zwischenablage kopiert und 
kann dann z.B. in der Textverarbeitung / Tabellenkalkulation zur weiteren 
Verarbeitung eingefügt werden: 

 

​  
Bei nicht selektierten Datensatz werden alle Datensätze in die Zwischenablage 
kopiert und können dann z.B. in der Textverarbeitung / Tabellenkalkulation zur 
weiteren Verarbeitung eingefügt werden. 

 

 
 

(h)​ export CSV 
Bei einem export CSV werden alle Datensätze in eine .csv datei konvertiert und das 
System lässt euch die Datei zur weiteren Verarbeitung auf eurem Computer 
speichern: 
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(3) Seiten blättern / An den Anfang - Ende springen 

Mit dieser Funktion könnt ihr schnell in euren Datensätzen von einer Seite zu einer 
anderen Seite navigieren. 

  
 
 
Datenbank 
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Kontakte 
Beschreibung 
 
Wie der Name schon impliziert, geht es hier um die Verwaltung von Kontakten. Der Name ist 
bewusst gewählt… Es geht hier nicht nur um Kunden, sondern um Kontakte. Vereinfacht 
dargestellt, alles was eine Adresse hat ( Kunden, Mitarbeiter, Behörden, Ämter, 
Organisationen, Firmen, selbst Lieferanten um eine wichtige Kontaktperson besonders und 
direkt zu handhaben, kann / sollte hier erfasst werden. 
 
Allen Kontakten lassen sich über das Modul “Fahrzeuge” eben Fahrzeuge zuordnen. 
 
Da das Modul in die Dokumentenablage integriert ist, können alle zusätzlichen 
Informationen hochgeladen und abgelegt werden. 
 
Wie bei dem Modul Fahrzeuge wird in der Dokumentenablage ein Unterverzeichnis 
automatisch erstellt, wenn die Details das erste Mal angeschaut werden. 
 
Das Feld Nachname lässt präventiv keine Umlaute zu, da durch die normierte ZUGFeRD / 
Order-X Implementierung Umlaute zu Problemen in der Formatierung führen können. 
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(1) Funktionen 

a. - neu 
 

 
 

1.​ Land 
○​ Bitte die offiziellen Länderabkürzungen ISO 3166 - Alpha 2 

verwenden. 
 
  

 
 
 
 
 

2.​ Kontaktyp 
○​ Auswahl des Kontakt-Typs 
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b. - bearbeiten 
 

Nach Auswahl eines Datensatzes könnt ihr Änderungen vornehmen. 
 

 
 

siehe a. - neu 
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c. - löschen 
 

Das “Löschen” von Kontakten ist möglich, um eure Datenbank nicht mit 
veralteten oder nicht mehr gebrauchten Datensätzen “voll zu müllen”. 
 
Kontakte die gelöscht werden können werden vom System nochmals 
hinterfragt: 
 

 
 

(2) kopieren & export CSV 
 

(i)​ kopieren 
Bei einem ausgewählten Datensatz wird dieser in die Zwischenablage kopiert und 
kann dann z.B. in der Textverarbeitung / Tabellenkalkulation zur weiteren 
Verarbeitung eingefügt werden: 

 

​  
Bei nicht selektierten Datensatz werden alle Datensätze in die Zwischenablage 
kopiert und können dann z.B. in der Textverarbeitung / Tabellenkalkulation zur 
weiteren Verarbeitung eingefügt werden. 

 

 
 

(j)​ export CSV 
Bei einem export CSV werden alle Datensätze in eine .csv datei konvertiert und das 
System lässt euch die Datei zur weiteren Verarbeitung auf eurem Computer 
speichern: 
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(3) Seiten blättern / An den Anfang - Ende springen 

Mit dieser Funktion könnt ihr schnell in euren Datensätzen von einer Seite zu einer 
anderen Seite navigieren. 

  
 
 
Datenbank 
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Lieferanten 
Beschreibung 
Das Modul “Lieferanten” dient hauptsächlich für das Erfüllen der Order-X Anforderungen. 
 
Deshalb ist es ungemein wichtig, die Datensätze vollständig und richtig!!!! zu 
verwalten. 
 
Lasst euch vor dem Erfassen lieber die Firmendaten von der betreffenden 
Informatikabteilung liefern / bestätigen, denn vom Verkäufer (nichts für ungut) ! Der Aufwand 
Order-X Bestellungen zu korrigieren ist wesentlich aufwändiger als vorab seriös abzuklären! 
 
Da das Modul in die Dokumentenablage integriert ist, können alle zusätzlichen 
Informationen hochgeladen und abgelegt werden. 
 
Wie bei dem Modul Kontakte wird in der Dokumentenablage ein Unterverzeichnis 
automatisch erstellt, wenn die Details das erste Mal angeschaut werden. 
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(1) Funktionen 

a. - neu 
 

 
 

1.​ Land 
○​ Bitte die offiziellen Länderabkürzungen ISO 3166 - Alpha 2 

verwenden. 
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b. - bearbeiten 
 

Nach Auswahl eines Datensatzes könnt ihr Änderungen vornehmen. 
 

 
siehe a. - neu 
 

c. - löschen 
 

Das “Löschen” von Lieferanten ist möglich, um eure Datenbank nicht mit 
veralteten oder nicht mehr gebrauchten Datensätzen “voll zu müllen”. 
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Kontakte die gelöscht werden können werden vom System nochmals 
hinterfragt: 
 

 
 

(2) kopieren & export CSV 
 

(k)​ kopieren 
Bei einem ausgewählten Datensatz wird dieser in die Zwischenablage kopiert und 
kann dann z.B. in der Textverarbeitung / Tabellenkalkulation zur weiteren 
Verarbeitung eingefügt werden: 

 

​  
Bei nicht selektierten Datensatz werden alle Datensätze in die Zwischenablage 
kopiert und können dann z.B. in der Textverarbeitung / Tabellenkalkulation zur 
weiteren Verarbeitung eingefügt werden. 

 

 
 

(l)​ export CSV 
Bei einem export CSV werden alle Datensätze in eine .csv datei konvertiert und das 
System lässt euch die Datei zur weiteren Verarbeitung auf eurem Computer 
speichern: 
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(3) Seiten blättern / An den Anfang - Ende springen 

Mit dieser Funktion könnt ihr schnell in euren Datensätzen von einer Seite zu einer 
anderen Seite navigieren. 

  
 
 
Datenbank 
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Dokumentenverwaltung 
Beschreibung 
Für einen reibungslosen und integrierten Umgang mit Dokumenten (Führerscheine, 
Zulassungsbescheinigungen, Reparatur vor und nachher Fotos, Verträgen, Absprachen, 
etc.) wurde eine Dokumentenverwaltung aus dem Open-Source Bereich integriert. 
 
Die Software nennt sich elFinder und ist eine eigenständige Laufzeitumgebung, die in ‘meine 
Werkstatt’ integriert wurde. 
 
Aus den Modulen: Fahrzeuge, Kontakte und Lieferanten kann über die ‘Details’ direkt auf ein 
Verzeichnis zugegriffen werden. 
 

 
 
Obwohl die Dokumentenablage direkt aufrufbar ist, sollte für den ersten Zugriff der 
Aufruf über die jeweiligen Details erfolgen. Das stellt sicher, dass eine durchgängige 
Ablage Benennung von Unterverzeichnissen erfolgt und die Dokumente mit den einzelnen 
Datensätzen richtig verknüpft sind. 
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Die Dokumentenverwaltung wird immer als eigenständiges Browser-Fenster geöffnet, um 
eine parallele Verarbeitung / Darstellung zu gewährleisten. Letztendlich entscheidet ihr, mit 
eurem persönlichen Arbeitsstil, wie ihr mit der Implementierung am Besten für euch umgeht! 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

Belege haben ihr eigenes, sozusagen zentralisiertes Verzeichnis. Ihr könnt mit der 
Belegnummer aus dem Modul in der Dokumentenverwaltung nach dem Beleg suchen: 
 

  

↓ 
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Die Bedienung der Dokumentenverwaltung wird nicht besonders beschrieben. Das sollte 
sich aus euren “Datei Manager” Kenntnissen von anderen Systemen eigentlich erschliessen. 
 
Obwohl ihr im elFinder Verzeichnisse selber erstellen könnt und damit eine freie, 
selbstverantwortliche Verarbeitungsmöglichkeit habt, möchte ich euch dringendst 
empfehlen bei den Modulen Kontakte, Fahrzeuge und Lieferanten mit der ‘meine Werkstatt’ 
Integration zu beginnen und erst nach “wirklichen” Fehlen von nötigen Verzeichnissen / 
Ablagestrukturen die Dokumentenablage zu erweitern!!!! 
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Benutzer 
Beschreibung 
Das Modul Benutzer erlaubt den “Administratoren” Benutzer zu erstellen und zu verwalten. 
 
Es ist eine einfache “Rollen” basierende Zugriffsberechtigung implementiert, um z.B. 
externen Konsulenten, der Werkstatt oder temporären Mitarbeitern bestimmte Module nicht 
anzuzeigen (was ich nicht weiss, macht mich nicht heiß)! 
 
 

Rolle ‘Administrator’ hat Zugriff auf: Rolle ‘Buchhaltung’ hat Zugriff auf: 
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Rolle ‘Büro’ hat Zugriff auf: Rolle ‘Werkstatt’ hat Zugriff auf: 

 
Übersicht: ohne Kennzahlen aber mit suche 
in den Katalogen 

  
Übersicht: ohne Kennzahlen aber mit suche 
in den Katalogen 
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(1) Funktionen 

a. - neu 
 

 
 

1.​ eMail 
○​ In Verbindung mit “echten” eMail Adressen (z.B. externen MA, 

Konsulenten, etc.), kann im Modul Einstellungen (siehe Kapitel:  
Dienste) eine automatische, systemgenerierte, vom betreffenden 
Benutzer initiierte Passwortänderung angefordert werden (Passwort 
vergessen Funktion) 

 
2.​ Zugriffsrechte 

○​ Wählt die Rolle für den neuen Benutzer aus: 
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b. - bearbeiten 
 

Nach Auswahl eines Datensatzes könnt ihr Änderungen vornehmen. 
 

 
siehe a. - neu 
 

c. - löschen 
 

Das “Löschen” von Benutzern ist möglich, um eure Datenbank nicht mit 
veralteten oder nicht mehr gebrauchten Datensätzen “voll zu müllen”. 
 
Benutzer die gelöscht werden können werden vom System nochmals 
hinterfragt: 
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(2) kopieren & export CSV 
 

(a)​ kopieren 
Bei einem ausgewählten Datensatz wird dieser in die Zwischenablage kopiert und 
kann dann z.B. in der Textverarbeitung / Tabellenkalkulation zur weiteren 
Verarbeitung eingefügt werden: 

 

​  
Bei nicht selektierten Datensatz werden alle Datensätze in die Zwischenablage 
kopiert und können dann z.B. in der Textverarbeitung / Tabellenkalkulation zur 
weiteren Verarbeitung eingefügt werden. 

 

 
 

(b)​ export CSV 
Bei einem export CSV werden alle Datensätze in eine .csv datei konvertiert und das 
System lässt euch die Datei zur weiteren Verarbeitung auf eurem Computer 
speichern: 
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(3) Seiten blättern / An den Anfang - Ende springen 

Mit dieser Funktion könnt ihr schnell in euren Datensätzen von einer Seite zu einer 
anderen Seite navigieren. 

  
 
 
Datenbank 
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Einstellungen 
Beschreibung 
Die “Einstellungen” sind sozusagen “das Herz” von ‘meine Werkstatt’. Hier definiert ihr die 
systemweiten Einstellungen, Dienste oder “Best Practices” für euren Betrieb. 
 

 
 
Wie allgemein üblich, solltet ihr höchstwahrscheinlich nur einmal oder selten die 
Einstellungen bemühen müssen. Die Ausnahme dieses Statements ist der Punkt 3 - Import 
und / oder Punkt 5 - Kataloge. 
 

1.​ Stammdaten 
a.​ Die wichtigste Einstellung ist hier das Feld “Währung”! 
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(1)​Währung 

(a)​Mit dieser Einstellung legt ihr systemweit fest, mit welcher Währung 
das System rechnen soll. Da in den mit Finanzdaten betroffenen 
Modulen die Währung nicht immer gesondert ausgewiesen wird 
(ausser Belege - drucken) solltet ihr besonderes Augenmerk auf diese 
Einstellung legen! 

 
 
 
 
 
 
 
 
Ihr könnt nicht benötigte Felder (ihr seid z.B. eine Einzelperson und habt keine HR 
oder Umsatzsteuer ID) einfach ‘leer’ lassen 
 

2.​ Marge & Umsatzsteuer 
Wenn ihr feste Margen für euch definiert habt, könnt ihr hier die +Prozente angeben. 
Das System kalkuliert dann die gesetzte Marge automatisch ein. 
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3.​ Import von Daten aus vorhandenen .csv Dateien 

Das wichtigste für euch, um einen erfolgreichen und sinnvollen Import zu 
gewährleisten, ist das Verständnis für die Vorbereitung, nicht das eigentliche tun… 
 
Dies gilt besonders für .csv Dateien, die ihr von euren Händlern, Distributoren, etc. 
bekommt. Meistens haben die wiederum die Dateien von ihren Sourcen oftmals aus 
dem Ausland. Soll heissen: das Datum ist oftmals aus einer anderen Zeitzone, 
Feldbezeichnungen für die Inhalte sind anders benannt, Preise sind in einer anderen 
Währung denn eure eigene definierte Firmenwährung, die Zeichensätze sind nicht 
UTF-8 konform (z.B. länderspezifische Sonderzeichen), etc., etc. … Zeilen sind 
doppelt… 
 
Bitte, Bitte - spendiert die Zeit in eine saubere und ordentliche Konvertierung in ein 
UTF-8 Format und erst dann, wirklich erst dann kann mit Hilfe der im .zip 
vorhandenen DEMO .csv’s als Vorlagen ein erfolgreicher Import vorgenommen 
werden. Leger ausgedrückt: Shit In - Shit Out!!!! 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 

Das eigentliche Importieren ist hoffentlich sehr einfach für euch. Wählt das zu 
importierende Stammdaten Set: 

 
 

 
Handbuch: meine Werkstatt​ ​ ​ V 1.0​ ​ ​ ​ Seite: 66 von 70 

8-ung!!! 

Das Anpassen von Daten kann nur über das Benutzerinterface gemacht 
werden!!!! 

http://tomeksonline.de
https://business-support.udemy.com/hc/de/articles/4403119320471-So-formatierst-du-Dateien-f%C3%BCr-die-CSV-Importfunktion-und-behebst-Importfehler


 tomeksonline.de​​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ 📄 
 

 

 
 

 
 

 
 
 
 

Wählt eure .csv Datei aus: 

 
(1)​Wählt das zugehörige Datenbank Feld aus 
(2)​Vergesst bitte nicht (z.B. in diesem Beispiel) das Ankreuzen von “Datei hat 

eine Kopfzeile”. 
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4.​ Beleg Details 

Hier legt ihr euch eure kaufmännischen Formulierungen für die Belege fest. 
z.B. 

 
 

5.​ Kataloge 
Das Importieren von Katalogen scheint auf den ersten Blick von Vorteil zu sein.. 
Wenn ihr aber mal mit Katalogen gearbeitet habt, werdet ihr unter anderem schnell 
feststellen, dass in der heutigen Zeit Änderungen und vor allen Dingen 
Preisanpassungen häufig die Regel sind! Die Wartung der Kataloge in eurem System 
ist dann aber alleine auf euren Schultern!!!! 
 
Wenn ihr einen bewussten Entscheid getroffen habt, doch Kataloge zu importieren 
unterstützt euch ‘meine Werkstatt’ in besonderem Maße durch: 

a.​ Die Möglichkeit, ganze Kataloge per Lieferant aus der Datenbank zu löschen, 
um die neue Version einzuspielen (aber 8ung! siehe ‘Import von Daten aus 
vorhandenen .csv Dateien’) 

b.​ Einzelne Datensätze zu korrigieren 
 

 
 

6.​ Dienste 
Hier könnt ihr die eMail Funktion "scharfschalten" (Passwort vergessen) oder bei 
einem Datenbank Server Umzug die neuen Datenbank Details eingeben. 
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siehe “der erste Aufruf” 

 
7.​ Belegtypen & -nummern 

Hier findet ihr die Logik der Belege dargestellt und beschrieben. 
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Verzeichnis der verfügbaren Videos 
Bemerkungen 
Es werden / wurden sogenannte "explainer" Videos, zur Veranschaulichung der hier im 
Handbuch beschriebenen Funktionen und Abläufe erstellt (unter Umständen besser & 
schneller zu verstehen als “langer Text”). 
 
Die Videos werden laufend den Anfragen fortgeschrieben. 
 
youTube 
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